ЗАТВЕРДЖЕНО

Секретар міської ради

_____________М.М.Степаненко

 «11»          квітня         2013 р.

Технологічна картка адміністративної послуги 
щодо видачі рішення про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки для передачі її в постійне користування на відповідність вимогам земельного законодавства
	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа структурний підрозділ
	Дія

(В,У,П,З)
	Термін виконання

(днів)

	1
	Подання звернення та необхідних документів заявником до дозвільного центру виконавчого комітету міської ради 
	Заявник
	В
	Протягом 1 дня

	2
	Реєстрація звернення 
	Загальний відділ виконавчого комітету міської ради
	В
	Протягом 1 дня

	3
	Передача звернення та пакету документів до виконавця 
	Загальний відділ виконавчого комітету міської ради
	В
	Протягом 1 дня після повернення документу з резолюцією керівника

	4
	Організація підготовки матеріалів для розгляду на засіданні депутатської постійної комісії з питань земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища 

	Земельний відділ

Відділ з питань сприяння діяльності депутатів міської ради
	В

У


	За 3 дні до засідання постійної депутатської комісії

за  2 дні

	5
	Підготовка  та погодження проекту рішення про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки для передачі її в постійне користування
	Земельний відділ

Управління містобудування, архітектури та ЖКГ

Юридичний відділ

Перший заступник міського голови

Секретар міської ради
	В, П

П

П

П

П
	За 3 дні до засідання постійної депутатської комісії

	6
	Прийняття рішення про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки для передачі її в постійне користування. Підпис секретаря міської ради скріплюється печаткою
	Депутати міської ради

Земельний відділ

Перший заступник міського голови

Секретар міської ради
	П
У

У

П, У
	Протягом  1 дня


	7
	Передача рішення заявнику при пред’явлені довіреності або посвідчення, що засвідчує його особу або надсилається поштовим відправленням на адресу суб’єкта господарювання для подальшого посвідчення права користування
	Відповідальний працівник відділу

із земельних питань

виконавчого комітету міської ради
	В
	Протягом 3 дня 

	Загальна кількість днів надання послуги
	15 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	30 (45) днів


Умовні позначки:

В – виконує,
У – бере участь,
П – погоджує,
З – затверджує

Начальник управління

містобудування, архітектури та ЖКГ                                                   Л.М. Керницька
вик.Цисарук А.В.

